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II.2.1 Đăng nhập hệ thống ...................................................................................... 19 

II.2.2 Menu hệ thống .............................................................................................. 21 
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II.3. Hướng dẫn sử dụng chức năng trên app vnEdu Teacher ................................... 24 
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I. MỞ ĐẦU 

I.1.  Mục đích tài liệu 

Tài liệu được sử dụng với mục đích hướng dẫn người dùng sử dụng hệ thống 

điểm danh học sinh bằng thẻ. Ngoài ra, hệ thống có thể điểm danh bằng vân 

tay, khuôn mặt thay cho hình thức quẹt thẻ 

I.2.  Phạm vi 

Tài liệu được dùng cho trường muốn quản lý điểm danh bằng thẻ cho học sinh  

I.3.  Cách sử dụng 

Tài liệu hướng dẫn mô tả theo các bước kèm theo hình ảnh minh họa sử dụng 

sản phẩm. 

I.4.  Tài liệu liên quan 

STT Tên Tài liệu Tên file 

1.  
  

 

2.   
 

3.  
  

I.5.  Giải thích từ ngữ và các chữ viết tắt 

Thuật ngữ Ý nghĩa 
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II. TỔNG QUAN 

II.1.  Hướng dẫn sử dụng chức năng trên web 

II.1.1   Đăng nhập hệ thống 

Truy cập www.vnedu.vn và tiến hành đăng nhập vào hệ thống. 

Chọn Start/Phần mềm tiện ích/Điểm danh bằng thẻ 

 

 

II.1.2   Menu hệ thống 

 

http://www.vnedu.vn/
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II.1.3 Thoát ra khỏi hệ thống 

Sau khi đã thực hiện xong các yêu cầu sử dụng hệ thống, người dùng phải đăng xuất 

khỏi hệ thống bằng cách: Click vào Start, chọn chức năng Đăng xuất. 

 

II.1.4 Hướng dẫn sử dụng chức năng  

II.1.4.1   Thông tin chung 

II.1.4.1.1 Quản lý khu vực 

- Cho phép quản lý danh sách các khu vực sẽ kết nối với thiết bị đầu đọc thẻ 

điểm danh. Để thực hiện chức năng, vào menu Quản lý khu vực 

 

- Đểm thêm khu vực, người dùng chọn chức năng Thêm, hệ thống hiển thị màn 

hình cho phép nhập Tên khu vực cần quản lý -> nhấn Lưu để lưu lại khu vực. 
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- Để sửa khu vực, người dùng chọn khu vực cần sửa -> Nhấn Sửa -> Nhập tên 

khu vực mới -> Cập nhật để hệ thống lưu lại tên khu vực cần sửa. 

 

- Để xóa khu vực, người dùng chọn khu vực cần xóa -> Nhấn Xóa -> Yes, khu 

vực sẽ bị xóa khỏi danh sách quản lý. 

 

II.1.4.1.2  Quản lý thiết bị 

- Cho phép quản lý danh sách các thiết bị đang có, tình trạng kết nối và các khu 

vực được kết nối trong nhà trường. 

- Để sử dụng chức năng, ta vào menu Quản lý thiết bị 
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 - Thêm thiết bị, người dùng chọn chức năng Thêm -> Nhập thông tin cho thiết 

bị: 

o Serial Number: Số seri của thiết bị 

o Khu vực: Chọn khu vực để lắp thiết bị 

o Loại điểm danh: Chọn loại điểm danh cho thiết bị 

• Trong đó: Điểm danh không xác định: điểm danh vào và ra 

    - Sau khi nhập đầy đủ các thông tin, người dùng nhấn Cập nhật để thêm mới 

thiết bị vào hệ thống, nhấn Bỏ qua để hủy thao tác thêm mới. 

 

- Sửa thiết bị, người dùng chọn thiết bị cần sửa -> Sửa, hệ thống hiển thị màn 

hình cho phép sửa các thông tin cho thiết bị -> Cập nhật để lưu lại thông tin mới 

cho thiết bị. 
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- Xóa thiết bị, người dùng chọn thiết bị cần xóa -> Xóa, hệ thống hiển thị 

message cảnh báo xác nhận xóa -> Yes để xóa thiết bị. 

 

- Chức năng Đồng bộ cho phép thiết bị lấy dữ liệu học sinh mới nhất đã được 

khai báo tài khoản sử dụng quẹt thẻ thông minh. Để sử dụng chức năng này, 

người dùng chọn thiết bị cần đồng bộ -> Nhấn đồng bộ -> Hệ thống hiển thị 

message cảnh báo xác nhận chắc chắn đồng bộ dữ liệu của thiết bị -> Yes để xác 

nhận. 

 

 

II.1.4.1.3   Khai báo thẻ học sinh 

- Chức năng này cho phép người dùng khai báo các thẻ học sinh để học sinh có thể 

quẹt thẻ và thiết bị kết nối có thể đọc được dữ liệu của học sinh. Để thực hiện chức 

năng, người dùng chọn menu Khai báo thẻ học sinh 
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- Chọn lớp cần khai báo thẻ, hệ thống hiển thị danh sách các học sinh hiện có trong lớp 

- Chọn học sinh cần khai báo, nhấn Sửa mã thẻ, hệ thống hiển thị màn hình cho phép 

nhập các thông tin: 

o Tên: Hệ thống tự động lấy Tên của học sinh và cho phép người dùng sửa 

lại 

o Mã thẻ: người dùng nhập mã thẻ cho học sinh. Thông thường, nhà 

trường có đầu đọc mã thẻ kết nối với máy tính, quẹt thẻ qua, hệ thống 

đọc được mã thẻ mà người dùng không phải nhập tay từng số của mã 

thẻ, dễ sai sót. 

o Mật khẩu: Nhập mật khẩu của học sinh 

- Sau khi nhập đầy đủ thông tin cho thẻ, nhấn Cập nhật để lưu lại thông tin hoặc 

Bỏ qua để hủy thao tác khai báo thẻ. 
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- Để sửa thông tin của thẻ, người dùng chọn học sinh muốn sửa -> nhấn sửa, hệ 

thống hiển thị màn hình cho phép sửa thông tin thẻ, người dùng nhập các thông tin cần 

sửa cho thẻ -> Nhấn Cập nhật 

 

II.1.4.1.4   Khai báo thẻ giáo viên 

- Chức năng này cho phép người dùng khai báo các thẻ dành cho giáo viên để giáo 

viên có thể quẹt thẻ và thiết bị kết nối có thể đọc được dữ liệu của giáo viên. Để thực 

hiện chức năng, người dùng chọn menu Khai báo thẻ giáo viên 
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- Chọn giáo viên cần khai báo, nhấn Sửa mã thẻ, hệ thống hiển thị màn hình cho phép 

nhập các thông tin: 

o Tên: Hệ thống tự động lấy Tên của giáo viên và cho phép người dùng 

sửa lại 

o Mã thẻ: người dùng nhập mã thẻ cho giáo viên. Thông thường, nhà 

trường có đầu đọc mã thẻ kết nối với máy tính, quẹt thẻ qua, hệ thống 

đọc được mã thẻ mà người dùng không phải nhập tay từng số của mã 

thẻ, dễ sai sót. 

o Mật khẩu: Nhập mật khẩu của giáo viên 

- Sau khi nhập đầy đủ thông tin cho thẻ, nhấn Cập nhật để lưu lại thông tin hoặc 

Bỏ qua để hủy thao tác khai báo thẻ. 
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- Để sửa thông tin của thẻ, người dùng chọn giáo viên muốn sửa -> nhấn sửa, hệ 

thống hiển thị màn hình cho phép sửa thông tin thẻ, người dùng nhập các thông tin cần 

sửa cho thẻ -> Nhấn Cập nhật 

 

II.1.4.1.5   Lịch sử điểm danh 

- Chức năng này cho phép xem dữ liệu điểm danh của toàn bộ giáo viên và học 

sinh trong trường 

- Để sử dụng chức năng, người dùng chọn menu Lịch sử điểm danh 

 

- Hệ thống hiển thị tất cả các thông tin điểm danh của các đối tượng  sử dụng thẻ 

điểm danh trong trường. 

II.1.4.1.6   Cấu hình hệ thống 

- Chức năng này cho phép người dùng cấu hình thời gian điểm danh, từ đó hệ 

thống sẽ cho phép khi nào bắt đầu được phép điểm danh, hiển thị các trường hợp 

đi muộn, thời gian đi muộn, …. 

- Để sử dụng, người dùng chọn menu Cấu hình hệ thống 
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- Chọn Cấu hình thời gian, hệ thống hiển thị các thông số cho phép người dùng 

cấu hình. Người dùng nhập đầy đủ các thông tin: 

o Từ ngày 

o Đến ngày 

o Thời gian bắt đầu điểm danh sáng: Thời gian cho phép bắt đầu nhận dữ 

liệu quẹt thẻ buổi sáng 

o Thời gian vào sáng: Điểm danh từ thời gian này trở đi sẽ bị tính đi muộn 

o Thời gian kết thúc điểm danh sáng: Sau thời gian này hệ thống không 

nhận dữ liệu quẹt thẻ cho buổi sáng 

o Thời gian bắt đầu điểm danh chiều: Thời gian cho phép bắt đầu nhận dữ 

liệu quẹt thẻ buổi chiều 

o Thời gian vào chiều: Điểm danh từ thời gian này trở đi sẽ bị tính đi 

muộn 

o Thời gian kết thúc điểm danh sáng: Sau thời gian này hệ thống không 

nhận dữ liệu quẹt thẻ cho buổi chiều 
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Chú ý: Người dùng có thể cấu hình thời gian điểm danh từng ngày, bằng cách: 

Chọn chức năng Cấu hình hệ thống -> Chọn Từ ngày trùng với thời gian Đến 

ngày và sau đó thiết lập thời gian điểm danh như bình thường. 

II.1.4.2   Báo cáo thống kê 

II.1.4.2.1   Báo cáo thống kê theo lớp 

- Cho phép thống kê tình trạng quẹt thẻ theo lớp về: 

o Số học sinh đã quẹt thẻ 

o Số học sinh chưa quẹt thẻ  

o Số học sinh quẹt thẻ đúng giờ 

o Số học sinh quẹt thẻ muộn giờ 

- Để sử dụng chức năng, người dùng vào menu Báo cáo thống kê theo lớp 

 

II.1.4.2.2   Thống kê chi tiết điểm danh 

- Cho phép thống kê tình trạng điểm danh của từng học sinh trong lớp về: 

o Thời gian điểm danh đúng 

o Thời gian điểm danh muộn 

o Số thời gian đi muộn 

- Để sử dụng chức năng, người dùng vào menu Thống kê chi tiết điểm danh 
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II.1.4.2.3   Thống kê lớp theo tháng 

- Chức năng này cho phép hiển thị chi tiết điểm danh các ngày của học sinh trong 

lớp theo tháng. 

- Để sử dụng chức năng này, người dùng vào menu Thống kê lớp theo tháng. 

 

 Các trạng thái ngày hiển thị của mỗi học sinh là đỏ, xanh và đen. 

 Màu xanh nghĩa là học sinh có mặt và quẹt thẻ 

 Màu đen nghĩa là học sinh chưa quẹt thẻ hoặc vắng mặt 

II.1.4.2.4   Thống kê theo giáo viên 

- Chức năng này cho phép thống kê tình trạng điểm danh của giáo viên các ngày 

trong tháng, giáo viên đã điểm danh bao nhiêu ngày, chưa điểm danh bao nhiêu 

ngày của tháng. 

- Để sử dụng chức năng, người dùng chọn menu Thống kê theo giáo viên. 
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II.1.4.2.5   Thống kê theo khu vực 

- Chức năng này cho phép thống kê số lượt quẹt thẻ và thời gian lưu lại của các 

lớp trong trường theo từng khu vực. 

- Để thực hiện chức năng này, người dùng chọn menu Thống kê theo khu vực. 

 

II.2.  Hướng dẫn sử dụng chức năng trên app vnEdu Connect 

II.2.1 Đăng nhập hệ thống 

Phụ huynh tải ứng dụng vnEdu connect -> Mở ứng dụng, hệ thống hiển thị giao 

diện như sau:  
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- Phụ huynh dùng số điện thoại đăng ký sổ liên lạc điện tử để đăng nhập vào hệ 

thống. Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống hiển thị các chức năng dành cho 

phụ huynh 

 

- Phụ huynh chọn chức năng Điểm danh 
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II.2.2 Menu hệ thống 

 

II.2.3 Thoát khỏi hệ thống 

Để đăng xuất tài khoản khỏi hệ thống,  

Vị trí:  Dashboard -> Cá nhân → Đăng xuất  
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+ Click vào button   Đăng xuất trên màn hình để thoát khỏi hệ thống  

 

II.2.4 Hướng dẫn sử dụng chức năng 

- Sau khi con quẹt thẻ thành công tại trường, dữ liệu điểm danh sẽ được gửi ngay 

về app, phụ huynh nhấn vào biểu tượng thông báo  (góc phải màn hình) để 

xem thông báo điểm danh hàng ngày của con. 
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- Phụ huynh chọn chức năng Điểm danh, hệ thống hiển thị chi tiết tình trạng 

điểm danh của con trong tháng 
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- Trường hợp phụ huynh có nhiều con, muốn chuyển qua xem thông tin điểm 

danh của con khác, phụ huynh làm như mô tả hình dưới: 

 

 

II.3.  Hướng dẫn sử dụng chức năng trên app vnEdu Teacher 

II.3.1   Đăng nhập hệ thống 

Giáo viên tải ứng dụng vnEdu teacher -> Mở ứng dụng, Hệ thống hiển thị giao 

diện màn hình đăng nhập hệ thống như sau:  
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Giáo viên dùng tài khoản đăng nhập trên web sử dụng hệ thống vnedu để đăng 

nhập vào app vnedu teacher.  

- Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống hiển thị giao diện tất cả các chức năng, 

giáo viên chọn chức năng Điểm danh thẻ 
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II.3.2   Menu hệ thống 

 

II.3.3   Thoát khỏi hệ thống 

Để đăng xuất tài khoản khỏi hệ thống,  

Thao tác:  Dashboard → Thêm → Cài đặt → Đăng xuất 
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II.3.4   Hướng dẫn sử dụng chức năng 

- Cho phép giáo viên theo dõi dữ liệu điểm danh hàng ngày của mình và dữ liệu 

điểm danh của học sinh trong lớp chủ nhiệm theo ngày. 

- Giáo viên xem điểm danh hàng này bằng cách: Chọn menu Giáo viên -> Chọn 

ngày điểm danh, hệ thống hiển thị chi tiết dữ liệu điểm danh theo ngày được 

chọn. 
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- Giáo viên chủ nhiệm xem dữ liệu điểm danh của lớp mình chủ nhiệm bằng 

cách: Nhấn vào lớp -> Hệ thống hiển thị danh sách học sinh của lớp đó và dữ liệu 

điểm danh của học sinh trong lớp. 
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- Hệ thống hiển thị trạng thái điểm danh của các học sinh. Màu đỏ là học sinh 

chưa điểm danh, màu xanh là học sinh đã điểm danh. 

II.4.  Hướng dẫn cấu hình đầu đọc thẻ  

Trường nên mua đầu đọc thẻ của SmartID theo đường link http://smartid.com.vn/  

Chú ý: Mua loại đầu đọc thẻ đã tích hợp với hệ thống vnEdu 

http://smartid.com.vn/
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Hình ảnh đầu đọc thẻ   

II.4.1   Đăng nhập hệ thống 

- Trường hợp đầu đọc thẻ yêu cầu tài khoản đăng nhập thì thực hiện theo các 

bước dưới đây, nếu đầu đọc thẻ không có mật khẩu thì bỏ qua bước này. 

- Trên bàn phím của thiết bị đầu đọc thẻ, người dùng nhấn phím M/Ok 

 

- Khi màn hình hiển thị thông báo Xin vui lòng xác nhận như hình dưới 
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- Người dùng nhập ID -> Bấm phím M/Ok -> Nhập mật khẩu -> bấm phím 

M/OK. Đăng nhập thành công, hệ thống hiển thị thông báo  
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II.4.2   Menu hệ thống 

 

II.4.3   Thoát khỏi hệ thống 

II.4.4   Hướng dẫn sử dụng chức năng 

- Trên menu chức năng, người dùng nhấn phím mũi tên sang phải  

trên bàn phím để next tới menu Thiết Lập liên kết -> nhấn phím M/OK 
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- Trong chức năng Thiết lập liên kết, hệ thống hiển thị danh sách các thiết lập.  
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o Các thiết lập Ethernet, Serial Comm, Kết nốt PC: giữ nguyên 

o Mạng không dây: Thiết lập kết nối mạng wifi. Trường hợp thiết bị 

kết nối mạng Lan thì không cần thiết lập này 

o  Cài đặt máy chủ đám mây, người dùng tạo thiết lập như sau.  



 
vnEdu_SmartID Phiên bản: 1.0.0 

 

 Trang: 36/37 
 

 

- Nhấn M/OK -> người dùng thiết lập các chức năng như hình bên dưới 
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- Người dùng chú ý thiết lập như hình, chi tiết như sau: 

o Kiểu máy chủ: Tự động tải dữ liệu 

o Khởi động tên miền: ON 

o Địa chỉ máy chủ: s19.vnedu.vn/v3 

o Cho phép máy chủ ủy nhiệm: OFF 

 - Để nhập dữ liệu, trên bàn phím người dùng chọn nút mũi tên bên phải để có thể 

nhập chữ và số, các ký tự đặc biệt. Nhấn nút mũi tên bên phải đó để thay đổi 

cách nhập. 

 

- Sau khi nhập dữ liệu, người dùng nhấn phím M/OK để lưu lại dữ liệu vừa nhập, 

nhấn phím ESC để thoát khỏi màn hình nhập. 

III. PHỤ LỤC  

- Người dùng lưu ý: Chỉ dùng đầu đọc thẻ đã được tích hợp với vnedu. Ví dụ, 

đầu đọc thẻ của SmartID. 

  


