	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG PT VÙNG CAO VIỆT BẮC
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Số: 98/BGH
KẾ HOẠCH
CHUẨN BỊ CHO KỲ THI TỐT NGHIỆP THPT 
KHÓA NGÀY 02/6/2011
Thực hiện công văn số: 817/SGDĐT-KT&KĐCLGD ngày 14 tháng 4 năm 2011 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thái Nguyên về việc hướng dẫn tổ chức thi tốt nghiệp trung học phổ thông năm 2011; 

Thực hiện kế hoạch năm học của nhà trường

Ban Giám hiệu trường PT Vùng Cao Việt Bắc phân công nhân sự thực hiện kế hoạch chuẩn bị cho kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2011 như sau:
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian 
	Người 

phụ trách
	Ghi chú

	1
	Chỉ đạo chuyên môn
	
	Tô Thị Thoa
	

	2
	1) Xây dựng kế hoạch chung, kiểm tra, đôn đốc thực hiện tiến độ công việc;

2) Xây dựng kế hoạch chuẩn bị nhân lực, vật lực … phục vụ Hội đồng thi tại trường;

3) Phổ biến tài liệu cho giáo viên coi thi, chấm thi.
	
	Vũ Tiến Dũng
	

	3
	Lập danh sách giáo viên coi thi và chấm thi tốt nghiệp nộp Sở  GD&ĐT (theo hướng dẫn và phần mềm PCCT của Sở GD&ĐT)
	Từ 21 – 24/4/2011
	Đỗ Trọng Hùng

	Căn cứ  DS đề nghị của phòng Đào tạo

	4
	Tổ chức hướng dẫn cho các lớp K12 đăng ký dự thi 
	Từ 25 đến 27/4/2011
	Đỗ Trọng Hùng
	Lãnh đạo nhà trường, GVCN, toàn bộ HS K12 tham dự

	5
	1) Tiếp tục tổ chức kiểm tra, bổ sung, hoàn thiện hồ sơ học sinh (học bạ, sổ điểm, giấy ưu tiên vv …)
2) Thu Phiếu đăng ký dự thi theo đơn vị lớp.
	1) Từ 25/4 đến hết ngày 29/4/2011

2) Chiều 03/5/2011
	Đào Tiến Lưu
	

	6
	1) Báo cáo HKII và cả năm K12
2) Hoàn chỉnh học bạ, sổ điểm …
	1) 27/4/2011

2) 28 và sáng 29/4/2011
	Các lớp K12

	

	7
	Kiểm tra học bạ, sổ điểm
	Chiều 29/4/2011
	Đào Tiến Lưu, tổ kiểm tra
	(DS tổ KT theo điều động)

	8
	1) Kiểm tra hồ sơ dự thi. Tổ chức lưu trữ hồ sơ phục vụ thi.
2) Bàn giao Phiếu ĐKDT hợp lệ cho phòng Khảo thí.
	1) 04/5/2011

2) Trước 17h00 ngày 05/5/2011
	Đào Tiến Lưu,

Ban kiểm tra


	(DS Ban KT theo 
quyết định)

	9
	Tổ chức: 

1) Nhận Phiếu ĐKDT và nhập dữ liệu vào PM PCCT;
2) In danh sách đăng ký dự thi theo lớp (mẫu M3) và giao cho giáo viên chủ nhiệm tổ chức cho học sinh rà soát và ký xác nhận đầy đủ;

3) Lập danh sách thí sinh đăng ký dự thi (mẫu M4). Trình LĐ duyệt danh sách;

4) Lưu trữ Phiếu đăng ký dự thi phục vụ công tác thanh tra, kiểm tra thi và yêu cầu sửa chữa (nếu có)..;

5) Bàn giao DS, đĩa chứa danh sách thí sinh đăng ký dự thi (mẫu M4) về phòng KT-KĐCL, Sở GDĐT.;

6) Nhận bảng ghi tên dự thi, DS phòng thi, phiếu thu bài thi, các tài liệu liên quan và bàn giao lại cho đ/c Tô Thị Thoa
	Từ mục 1 đến 4: Từ 05-11/5
Mục 5: 12/5/2011

Mục 6: Theo KH của Sở GDĐT
	Đỗ Trọng Hùng
	

	10
	· 1) Lập kế hoạch dự trù kinh phí cho kỳ thi; 

2) Mua văn phòng phẩm cho kỳ thi 

3) Nộp tiền đề thi, chấm thi cho Sở GD&ĐT
	1) Từ 25/4

2) và 3): Theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT
	Tô Thị Thoa
Vũ Tiến Dũng
Nông Thị Nhiều
	

	11
	Thẻ dự thi

	Từ 10 – 15/5/2011
	GVCN và các lớp K12
	


Các nội dung khác có liên quan đến việc chuẩn bị cho kỳ thi tốt nghiệp năm 2011 sẽ do Ban Giám hiệu trực tiếp bố trí và chỉ đạo thực hiện.
	
	Trường Vùng Cao Việt Bắc, ngày 21/4/2011
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Đinh Thị Kim Phương


PAGE  
1
KH chuẩn bị thi TN THPT 2011 - VCVB


