SO GIAO DUC VA DAO TAOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TIEN PHONG Doéc lap — Tw do — Hanh Phuc
Sé: 39 /KH —-THPT TP Ha Néi, ngay 31 thdang 07 nam 2024
KE HOACH

Tuyén hop dong lao dong chuyén mén dung chung va hd tre phuc vu theo
nghi dinh 111/2022/ND - CP nam hoc 2024-2025

Cén cir Nghi dinh sé 111/2022/ND - CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop
déng doi véi mot sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp;

Céin cik Théng bdo s6 947/TB-SGDPT cua S¢ Gido duc véa Péo tao Ha N¢i ngay
02/04/2024 thong bdo chi tiéu bién ché cdc co sé gido duc cong ldp truc thuéc So Gido
duc va Dao tao nadm 2024;

Céin cir Huong dan s6 4328/SGDPT- TCCB ngay 27/11/2023 cua So Gido duc va
Dao tao Ha Néi vé viéc huéng dan quy trinh ky két hop dong lao dong theo quy dinh cia
Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh Phu;

Cdin cir vao yéu cau nhiém vu, vi tri cong viée, s6 lwong lao dong hop dong lam
chuyén mén, nghiép vu va sé lwong lao dong hé tro phuc vu theo Nghi dinh sé 111/2022/
ND - CP duoc giao va cdc quy dinh hién hanh.

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
Tuyén dung s lao dong lam viéc theo ding chi tiéu hop dong dugc giao nam
2024 dé thuc hién nhiém vu ndm hoc.
2. Yéu céu

Viéc tuyén dung lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ctia

Chinh phu phéi dam bao nguyén tic khach quan, cong khai, quy trinh tuyén dung
dung theo quy dinh hién hanh va khong vugt chi tiéu duoc giao nam 2024.
II. NOI DUNG

Trudng THPT Tién Phong thong béo tuyén lao dong hop dong nam 2024, cu thé
nhu sau:
1. S6 lwgmg, vi tri viéc lam: 03 chi tiéu
- Nhan vién Gido vu: 01 chi tiéu.

- Nhén vién Y té hoc duong: 01 chi tiéu.



- Nhan vién Bao vé: 01 chi tiéu.

2. M6 ta vi tri viéc lam

Tén vi tri viéc lam:

* Nhan vién Giao vu.

- Nhiém vu:

+ Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vu hang ndm cta nha truong; bao cao dinh ky,
thuong xuyén theo quy dinh.

+ Quén ly, theo ddi hé thong hd so, sd sach cia nha truong lién quan dén hoc sinh.

+ Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va cac nhiém vu dugc giao lién quan dén thi,
kiém tra, danh gid hoc sinh.

+ Phéi hop v6i gigo vién, nhan vién trong nha truong quan ly, theo ddi hoc sinh hang ngay;
tong hop két qua hoc tap va ren luyén cia hoc sinh.

+ Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu hoc, ty bdi dudng nang cao nang luc chuyén
mon nghiép vu.

+ Thuc hién cac nhiém vy khac theo phén céng cuia Hiéu truéng.

* Nhan vién Y té hoc dwong

- Nhiém vu:

+ Thuyc hién cac ndi dung chuyén mon vé cong tac Y té hoc duong quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 13/2016/TTLT-BY T-BGDDT quy dinh v& cong tc y té hoc dudng.

+ Tham muu cho co s& gido duc vé cong tac y té hoc duong hang nam.

+ Sr dung, bao quén co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu cong tac y té truomg hoc.

+ Tong hop bao cdo két qua cong tac y té truong hoc.

+ Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cuia Hiéu trudng,

* Nhan vién Bao vé

- Nhiém vu:

+ Thuc hién truc cong chinh dé theo doi ngudi ra — vao trudng, hudéng dan khach lién hé
cong tac, nhic nhé hoc sinh thuc hién noi quy vé dong phuc, tac phong.... trudc khi vao
truong va trong thoi gian hoc tai truong.

+ Tuén tra dé theo dai va kip thoi phat hién nhitng hanh vi sai tréi ciing nhu hién tuong
xam nhép trai phép , gidm sat va bao v¢ tai san trong khu vuc truong.

+ Truc trdng trong cac budi hoc.



+ Gitt chia khéa cong chinh, cac phong hoc.... mé va déng ding gio quy dinh theo lich
giang day cua cac don vi 16p trong trudng va toan truong.

+ Tham gia vao hoat dong gidm sat, bao vé cac hoat dong thi ctr, hoi hop, van nghé v.v...
& truong

+ Thyc hién cdc nhiém vy khac theo phan cong ciia Hidu truong, Hiéu pho, TH trudong va
T4 pho t van phong.

3. Tiéu chuin, diéu kién tuyén lao dong hop dong

Cé nhén phai dap ing day di tiéu chuin, didu kién sau day:

- Co6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- b tubi lao dong theo quy dinh cua phép luét lao dong va phap luat chuyén nganh;

- C6 du stc khoe dé 1am viéc;

- C6 ly lich duge co quan c¢6 thim quyén x4c nhan;

- C6 kha ning dép tmg yéu ciu vi tri viéc lam;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc chip hanh 4n

phat to, cai tao khong giam giir hodc dang bi 4p dung bién phap gido duc tai x4,

phuong, thi trin; dua vao trudong gido dudng; dua vao co so giao duc bit bude va

dua vao co s& cai nghién bit budc; khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc

cAm lam cong viéc lién quan dén cong viée ky két hop dong;

- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh

clia phap luét, theo thda thuan trong hop dong va theo yéu ciu cua don vi sy nghiép

cong lap;
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- Hinh thirc xét tuyén -

4. Hinh thirc, ndi dung, tiéu chuén vé trinh d9 dao tao, bdi dwong

i

+ Hinh thirc: Phéng vén va thuc hanh.

- Noi dung: Kiém tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cta ngudi du
tuyén theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am cin hop dong.

+ Thoi gian: 30 phut (trude khi phéng van va thyuce hanh, thi sinh tham du c¢6
khong qué 15 phut chuén bj).

+ Thang diém: 100 diém.

+ Khéng thuc hién phiic khao ddi voi két qua diém phéng vén.

- Tiéu chuan vé trinh d9 dao tao, boi duwdng:



+ Ddi v6i nhan vién Gido vu: Co béng tbt nghiép Dai hoc Su pham tré 1én tré 1én cac
chuyén nganh khac phu hgp véi vi tri viéc 1am gido vu.
+ P&i voi nhan vién Y té hoc dudng: C6 bang Trung cip y si tré 1én. ( Trong truong hop
nhan vién y té truc tiép thuc hién kham bénh, chita bénh thi phai c¢6 chung chi hanh nghé
theo quy dinh ctia phap luét vé kham bénh, chita bénh)
+ D6i v6i nhan vién Bao vé: Co kién thuc vé nghiép vu bao vé. Nam duge cha truong,
duodng 16i clia Dang va phap luat Nha nudc ndi chung.
5. Ho so diing ky du tuyén
- Pon du tuyén.
- So yéu Iy lich r& rang, c6 dan anh dugc UBND x4, phuong, thi trAn xac nhan trong thoi
gian 60 ngay, tinh dén ngay nop ho so dy tuyén.
- Ban sao gidy khai sinh, cin cudc cong dan (cé cong ching).
- Ban sao vin bang, chimg chi chuyén mon (c6 cong chirng).
- Gidy chirng nhan stc khée do co quan y té c¢6 thim quyén cap trong thoi han
6 thang tinh dén ngay nop hd so.
- Gidy chirng nhan uu tién (néu co).
- Thong bdo mé dinh danh ca nhén va thong tin cong dén trong co s dit lidu
dan cu quéc gia vé dén cu.
- Ban sao s6 bao hiém xa hoi (néu co).
- 02 anh 4 x 6 va 02 phong bi dan tem va ghi dia chi ngudi nhén.
6. Thoi gian nhan hé so ding ky tuyén lao dong hep dong
- Thoi gian nhén ho so ding ky tuyén lao dong hop dong tir 08h00 ngay
01/08/2024 dén 16h30 ngay 15/08/2024.
- Dia diém ndp ho so: Truong THPT Tién Phong (Dia chi: Thén Trung hau, xa Tién Phong,
huyén Mé Linh, Thanh phé Ha Noi).
- S6 dién thoai lién hé: 0975689150 (P/c Ngoc)
7. Noi dung cdng viéc va dw kién thoi gian thwe hién
7.1. Thanh lap Hgi dong tuyén lao déng hop dong
Hiéu truéng Trudng THPT Tién Phong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén
lao dong hop dong.
Chu tich Hoi dong tuyén lao dong hop dong phan cong cac bo phén gitp viéc:

giam sat; ti€p nhan va kiém tra ho so; kiém tra chuyén mon, nghiép vuy; thu ky.
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7.2. Kiém tra hd so va cong bé danh sach ngwdi ¢é dii didu kién phong vén

Sau khi bo phan kiém tra hd so tuyén lao dong hop dong kiém tra xong diéu
kién, tiéu chuin ciia nguoi dang ky du tuyén. Thu ky dang tai cong khai danh sach (g
vién du diéu kién phéng vén.
7.3. Xac dinh \rng vién tham gia thi thwe hanh va @ng vién tring tuyén
- Ung vién dat diém vong phong van dat tir 50 diém tro 1én du didu kién tham gia thi thuc
hanh. Sau khi két thuc phén thi thuc hanh, ng vién c6 tong diém cao nhét sé triing tuyén
vi tri viéc lam tuong ung.
- Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 téng sb diém bang nhau & chi tiéu hop
dong cubi cling cua vi tri viéc 1am can tuyén thi dugc wu tién cac thir tu nhu sau:
+ Nguoi ¢ trinh d cao hon (dép tng yéu ciu cua vj tri viée lam);
+ Nguoi c6 két qua hoc tap cao hon ¢ noi dao tao chuyén mon;
+ Nguoi ¢6 noi thuong tri & dia phuong (huyén, thanh phd) noi don vi déng;
+ Néu van khong xac dinh dugc thi Hiéu truéng quyét dinh lua chon ngudi tring tuyén
hop dong va chiu trach nhiém vé két qua lya chon cua minh.
- Thoi gian: thoi gian cu thé Hoi dong xét tuyén hop ddng lao dong s& c6
thong béo cu thé dén thi sinh ding ky xét tuyén.
7.4. Thong bao két qua tuyén lao dong hop dong

Ch4m nhét trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc t6 chirc xét
tuyén, Hoi dong tuyén lao dong hop dong téng hop két qua xét tuyén va bao cdo
Hiéu trudng truong THPT Tién Phong cong nhén két qua xét tuyén; ky hop dong lao
dong.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung lao dong hop dong chuyén méon chuyén dung va ho
tro phuc vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ctia Chinh phu vao lam viéc tai truong
THPT Tién Phong nam hoc 2024-2025.
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