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TRUGONG THPT YEN HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:320/HD-THPTYH Ha Noi, ngay 8 thang 12 ném 2023
HUONG DAN

Chuyén truong dau hoc ky II nim hoc 2023-2024
va tiep nhan hoc sinh Viét Nam ve nwéc

Céan ct cac van ban chi dao cua B9 Giao duc va Pao tao (GDDT): Diéu 1é
truong trung hoc co sé (THCS), truong trung hoc phé théng (THPT) va trudng
phé théng c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020; Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong
THCS va THPT ban hanh kém theo Van ban hop nhét sb 07/VBHN-BGDDT ngay
03/8/2022; Cong van sb 68/BGDDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 vé viéc hudng dan
chuyén d6i mén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc tap cdp THPT; Coéng vin sb
2822/BGDDT-GDTrH ngay 08/6/2023 vé viéc thuc hién chuyén truong déi véi
hoc sinh phd théng;

Cian cit cdc van ban cia S6& GDPT Ha Noi: Quyét dinh s 1257/QP-
SGDDT ngay 25/7/2023 vé viéc phan cip thdm quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Giam déc S6 GDDT Ha Noi; Cong van s6 2985/SGDDT-QLT ngay
15/8/2023 vé viéc huéng dan tam thoi cong tac chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh tai cac truong THPT, cac trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén nam hoc 2023-2024; Céng vin sbé 4543/SGDPT-QLT ngay
14/12/2023 vé& viéc huéng dan chuyén truong cta hoc sinh THPT, chuyén
truong va tuyén bd sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song bang dot ddu hoc
ky II nam hoc 2023-2024;

Truong THPT Yén Hoa hudng dan cbng tac chuyén trudng ctia hoc sinh
dot dau hoc ky II nam hoc 2023-2024 va ti€p nhan hoc sinh vé nudc, cu thé
nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Viéc chuyén trudong va tiép nhén hoc sinh cua Truong THPT Yén Hoa
thuc hién cong khai, ding quy dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh dugc S&
GDDT Ha Nbi giao (thuc hién theo ding cic quy dinh tai Céng van sb
2985/SGDPT-QLT ngay 15/8/2023 va Céng vin sb 4543/SGDPT-QLT ngay
14/12/2023 cua S6 GDDPT Ha No6i).

2. Viée chuyén truong va tiép nhén hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido
duc pho théng 2018:

Cha me hoc sinh hodc ngudi giam h cia hoc sinh cung cap day du thong
tin vé t6 hop mo6n hoc lya chon va chuyén dé hoc tap cia hoc sinh vao Pon chuyén
truong theo mau ctia S& GDDT Ha Noi ban hanh;
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Nha truong chi xem xét va ghi ¥ kién tiép nhan vao Pon xin chuyén truong
d6i véi nhitng hoc sinh hoc cac mén lwa chon va chuyén dé hoc tap phu hop voéi
tb hop mén hoc lua chon va chuyén dé hoc tap lua chon ma Truong THPT Yén
Hoa dang trién khai.

Nam hoc 2023-2024 nha truong c6 co tb hop mon hoc lya chon va cum
chuyén dé sau:

Khéi | T6 hop Mon hgc Iwa chon Cum chuyén dé

1 Vat ly, Hoa hoc, Sinh hoc, Tin | Toéan, Vat ly, Hoa hoc
hoc

2 Vit ly, Dia ly, Gido duc Kinh | Toan, Ngit van, Vit ly
té va Phép luat, Tin hoc

11
3 Hod hoc, Dialy, Gido duc Kinh | Toan, Ngit van, Hoa hoc
té va Phap luat, Tin hoc
4 Sinh hoc, Pia ly, Gido duc | Toan, Ngit van, Sinh hoc
Kinh t& va Phép luat, Tin hoc
1 Vit ly, Hod hoc, Sinh hoc, Tin | Toan, Vat ly, Hoa hoc
hoc
2 | Vit ly, Dia Iy, Gido duc Kinh | Toan, Vat Iy, Tin
té va Phap luat, Tin hoc
10

3 Sinh hoc, Pia ly, Gido duc | Toan, Van, Tin
Kinh té va Phap luét, Tin hoc

4 Ho4 hoc, Pialy, Gido duc Kinh | Toan, Van, Tin
té va Phap luat, Tin hoc

3. Can ctr vao tinh hinh thuc té cia nha trudng (vé chi tiéu tuyén sinh dwoc

giao, s7so, diém chudn tring tuyén vao 16p 10 THPT (néu c6), trinh dg hoc sinh,
..), Truong THPT Yén Hoa chi xem xét tiép nhan nhing hoc sinh du cac diéu

klen theo quy dinh.

4. Cac trudong hop dic biét (néu co), cin clr vao tinh hinh thyc té truong
bao cao S& GDPT Ha Nbi xem xét, quyét dinh timg truong hop cu thé.

II. THU TUC, QUY TRINH CHUYEN TRUONG

Thuc hién theo huéng din tai Cong vin s 2985/SGDDT-QLT ngay
15/8/2023 va Céng vin sb 4543/SGDDT-QLT ngay 14/12/2023 cta S& GDPT
Ha Nbi, cu thé:

YA ZOF IRN AN



1. H6 so chuyén truong gdom

a) Don xin chuyén trudng do cha, me hodc nguoi gidm ho ky. Truong hop
hoc sinh chuyén tir c4c tinh, thanh phé khac vé Truong THPT Yén Hoa, don xin
chuyén truong phai c6 y kién tiép nhan cua Hiéu truong Truong THPT Yén Hoa.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phéi chuyén truong vao gitra ndm
hoc, hoc sinh phai ¢6 Bang két qua hoc tap do trudng noi chuyén di cip).

c) Gidy chimg nhén trang tuyén vao 16p 10 THPT (dbi véi hoc sinh tur cac
tinh, thanh phd khac chuyén dén Truong THPT Yén Hoa) do S6 GDDT cép, trong
d6 quy dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong 1ap).

Danh s4ch hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 THPT (c6 tén hoc sinh xin
chuyén di) do Hiéu truéng don vi sao y (d6i v6i hoc sinh chuyén tir cac truong
cong 1ap truc thudc S6 GDDT Ha Noi dén Truong THPT Yén Hoa).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng trudng noi di cap;

&) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Giam d6c S GDDT noi di cap (dbi
vé6i hoc sinh tir cac tinh, thanh phé khac chuyen dén Truong THPT Yén Hoa ma
c4c tinh, thanh phé d6 chua thuc hién phén cap thim quyén giai quyét thu tuc
chuyen truong ciia Giam déc S& GDPT cho Hiéu trudng cac truong theo Quyét
dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xit Iy hé so

Buée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudi giam ho) gt yéu cau.

Can ctr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, hoc sinh lién hé va nfp
hé so tai Truong THPT Yén Hoa (truc tiép hodc tric tuyén tai cong dich vu thu
tuc hanh chinh ctia Nganh tai dia chi: Attp.//chuyentruong. hanoi.edu.vn);

Budce 2. Truong THPT Yén Hoa xac nhan.

- Truong THPT Yén Hoa kiém tra hd so ctia hoc sinh xin chuyén dén (bd

phéan van phong tiép nhan, kiém tra h so); nhiing truong hop du hé so va hd so

hop 1é trudong t6 chitc hop Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh.

- Can cur vao két qua xét duyét cua Hoi dong xét duyét chuyén truong,
truong tiép nhén hoc sinh, Hiéu truong Truong THPT Yén Hoa ghi y kién tiép
nhan (c6 déng diu) vao Pon xin chuyén truong cua hoc sinh.

Buwéc 3. Don vi noi di xac nhén.

Hoc sinh hoan t4t ho so tai don vi noi chuyén di nop vé Truong THPT Yén
Hoa theo ding thoi gian quy dinh.

Buwéc 4. Hoan thién thu tuc.

Don vi noi di va Truong THPT Yén Hoa hoan thanh viéc chuyén dir liéu
trén co so dit liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

Thoi gian giai quyét chuyén truong:

Dot 2 vao dau hoc ky IT ndm hoc 2023-2024.

Thoi gian cu thé (Phu luc dinh kém).

Iz %y ®m \en
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Trudng hop dic biét, ngoai thoi gian quy dinh trén Giam déc S6 GDDT Ha
NoO1 xem Xét, quyét dinh.

III. THU TUC TIEP NHAN HQC SINH VIET NAM VE NUGC

Thyc hién theo hudng dan tai Céng vian s6 2985/SGDPT-QLT ngay
15/8/2023 va Coéng van s6 4543/SGDDT-QLT ngay 14/12/2023 cua S¢ GDDT
Ha Noi, trong d6 luu y mét sé ndi dung:

1. Ho so hoc sinh

a) Pon xin hoc do cha, me ho#c nguoi giam ho ky, ¢ y kién tiép nhan cta
Hiéu truéng Truong THPT Yén Hoa.

b) Hoc ba hodc glay xac nhan cua nha trudng vé két qua hoc tip cua cac
16p hoc truéc d6 (ban goc va ban dich sang tiéng Viét ¢6 ching thuc).

c) Gidy chimg nhan tot nghi€p cua 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai
(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

d) Bing tét nghiép THCS tai Viét Nam trude khi ra nudce ngoai (néu cb).

&) Ban sao Gidy khai sinh, k& ca hoc sinh duoc sinh ra & nuéc ngoai.

e) Bang két qua kiém tra trinh dé cta hoc sinh (néu co6) c6 xac nhan cua
Hiéu truéng Truong THPT Yén Hoa.

2. Thii tuc tiép nhén

- Hoc sinh lién hé Truong THPT Yén Hoa, sau khi c6 y k1en tiép nhén cua
truong, hoc sinh ndp ho so tai S& GDDT Ha Noi, cén ctr vao thuc té ctia don vi xin
chuyen dén (chi tiéu, si s, trinh dd hoc sinh, ...) va ho so cia hoc sinh, S6 GDBT
Ha Noi s€ xem xét, giai quyét va gidi thiéu vé truong.

- Pbi v6i cac hoc sinh quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 9 cua Vién ban hop
nhit s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022, Trudong THPT Yén Hoa t6 chire kiém
tra trinh d6 hoc sinh. Véi nhitng mé6n hoc khéng c6 theo chuong trinh gido duc
ctia Viét Nam, yéu cau hoc sinh phai hoan thanh noi dung cia moén hoc dé va co
kiém tra sau khoa hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi Trwong THPT Yén Hoa

Truong THPT Yén Hoa xay dung hudng dan, quy trinh giai quyét cac thu
tuc hanh chinh vé& hoc sinh chuyén truong, tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nuéc
theo dung quy dinh, ding c4c huéng din ciia S& GDDT Ha Noi va théng béo cong
khai trén Website cua Truong THPT Yén Hoa.

Chi dao, huéng din cac bo phan cé lién quan thuc hién cac nhiém vu dugce
giao theo ding quy dinh, thanh 18p Hoi dong xét duyét hoc sinh chuyén truong,
tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nuéc theo timg dot. Sap xép lich hop Héi dong
xét duyét theo lich phti hop véi lich chuyén truong.

2. P6i voi Hoi dong xét duyét

Hoi dong xét duyét hoc sinh chuyén truong, tiép nhan hoc sinh Viét Nam
vé nuée phai thuc hién ding chirc trach nhi€ém vu dugc giao; dam bao cac quy
dinh ctia Nganh va Nha truong.

\a\ S-2=%Z/5)
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Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh thuc hién cong khai, ding quy
dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh dugec S& GDDT Ha Nbi giao.

3. P6i v6i bo phin vin phong, gido vu

Tiép nhan don chuyén trudng, don xin hoc sinh Viét Nam vé nuéc hoc lai;
kiém tra hd so cua hoc sinh (Tiép nhan truc tiép tai trudong hodc truc tuyén tai
cong dich vu: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn).

Hoan thién cac thu tuc, bao cao:

- Thuc hién thao tac chuyén dir liéu trén phén mém sd diém dién tir tai dia
chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Cap nhat thong tin hoc sinh trén phdn mém s6 diém dién tir tai dia chi
http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Hoan thanh thong bao két qua, cip phiéu vao 16p cho nhiing hoc sinh
dugc tiép nhan.

- Béo céo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong, hoc sinh Viét nam vé
nuéc Dot 2 nam hoc 2023-2024 vé S GDPT Ha Ndi.

4. P6i véi cac tb chuyén mon, giao vién, nhan vién

- Thuc hién dtng chirc trach nhiém vu dugc phéan céng, phbi hop véi cac
to chtrc ctia truong trong viée thuc hién viée chuyén truong, hoc sinh Viét Nam
vé nudc. A _

- Gido vién cung véi to nhom chuyén mén xdy dung ké hoach va c6 giai
phap pht hop trong viéc hd trg hoc sinh b sung kién thirc, ki nang cua mon hoc
m&i dé hoc sinh c6 du nang luc hoc tiép moén hoc méi & 16p hoc tiép theo (d6i véi
hoc sinh Viét Nam vé nuéc).

Trén day 12 huéng din vé& chuyén trudng, tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé
nuée dot dau hoc ky I nam hoc 2023-2024 ctia Truong THPT Yén Hoa. Dé nghi cac
tap thé, c4 nhén lién quan nghiém tac thuc hién, trong qua trinh thuc hién néu cé
kho khin, vudng mac lién hé vé6i nha trudong dé kip thoi xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: 3 S
- S6 GDDPT Ha Noi;

- D/c Hiéu trudng;

- Céac d/c Pho Hiéu trudng;

- TTND, TTCM, GVCN, GVBM;

- Ban CNTT dang trén Website ciia nha truong;
- Luu: VT, VP.
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LICH CHUYENT h % P NHAN HOQC SINH VIET NAM VE NUOC
. ’IBAQK’[H(H@ (K'Y I NAM HOC 2023-2024
(Kém theo Huong da § D , ngayd¥/12/2023 ciia Truong THPT Yén Hod)
OoF 5
Ay . T®
Thoi gian | Don vi thuc Noi duns cone vié
thue hién hién o g cong viee
Truée ngay Ba‘n CNTT Cong khai trén Website ciia nha truong vé huéng din hoc sinh
Truong THPT 2 \
10/01/2024 A ) chuyén truong.
Yén Hoa
Tungdy | vy ohon p ; : ;
11/01/2024 L phons Truc huéng dan va nhan ho so xin chuyén truong Dot 2 (dau hoc
X " Truong THPT |, y
dén ngay Yen Hod ky IT ndm hoc 2023-2024).
22/01/2024
Tu ngay

Hoc sinh (hodc

Gui yéu cau

11/;01/2924 cha, me, nguoi|(truc tiép hoic truc tuyén tai cong dich vu TTHC ctia Nganh tai
dén ngay N & d : .
15/01/2024 gidm hg)  |dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn).
Trudce 5
17h00 ngay Trl{?fl gI} HPT Xéc nhan hd so cta hoc sinh xin chuyén dén.
18/01/2024 |~ 104
Trudce .
17h00 ngay Truong T.H el Xac nhan hd so ctia hoc sinh xin chuyén di.
22/01/2024 | Motdi
Hoan thién thu tuc:
Tungay |Truong THPT |- Cong bd cong khai danh sich hoc sinh chuyén dén theo quy
23/01/2024 | Yén Hoava |dinh;
dénngay | truong THPT |- Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhén hoc sinh
26/01/2024 noi di chuyén dén thuc hién thao tac chuyén dit liéu trén phan mém sb
diém dién t tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Hoan thanh thong bao két qua, cip phiéu vao 16p cho nhimng
Vin phong, |hoc sinh duoc tiép nhan.
Trudéc ngay Gido vu - Hoan thanh viéc tiép nhén va xép 16p trén phan mém sb diém
06/02/2024 | Truong THPT |dién ta.
YénHoa |- Béo céo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong Dot 2 (dau

hoc ky II nim hoc 2023-2024) vé S& GDDT Ha Nbi.




